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Olá! 

Este tutorial fornecerá um guia completo para garantir 

que sua inscrição seja realizada com sucesso.

● O primeiro passo é acessar o portal no link a seguir: 

https://portal.prsamazonia.org.br/. 

● Em seguida, insira seu e-mail e senha para entrar no 

portal. 

ACESSO AO PORTAL
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https://portal.prsamazonia.org.br/


Se você esquecer sua senha, clique em "Recuperar aqui".

Você receberá um e-mail com as instruções para redefinir 

sua senha.

ACESSO AO PORTAL
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ATER
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Selecione o perfil de ATER.

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER
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Clique em “Meus dados”.

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER
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Role a tela para baixo e atualize a sessão 3. EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL DA INSTITUIÇÃO 

se atentando aos critérios do edital. 

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER

Poderão ser atualizadas as 

seguintes sessões: 

- Projetos

- Atividades formativas

- Outras ações

- Diferenciais

As demais sessões 

deverão ser atualizadas 

para contratação, APÓS a 

seleção das ATERs.
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ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER

Para comprovação do acervo institucional e da experiência técnica serão aceitos 

atestados de capacidade técnica ou contrato de prestação de serviço, devidamente 

assinados. 

Os documentos devem apresentar: 

● nome do projeto;
● função da instituição no projeto;
● breve descrição das atividades;
● período de execução;
● principais resultados obtidos;
● outras informações pertinentes.
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ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER

Na avaliação do portfólio da instituição, a experiência em projetos relevantes só contará 

quando:

● for executado inteiramente pela instituição ou por membro formal da equipe;
● ter ocorrido nos últimos dez anos (projetos iniciados em 2013);
● conter no mínimo seis meses de execução;
● ter relação direta com as atividades previstas no Termo de Referência.

Em caso de projetos de duração total menor a seis meses, ou indiretamente relacionados 

com o tema do Termo de Referência, poderá, de forma excepcional, ser computada a 

pontuação correspondente a critério da equipe de avaliação interna das propostas.
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Insira novos projetos com atenção aos critérios do edital.

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Projetos
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Confira as informações preenchidas e clique em “SALVAR DADOS”. Repita o processo 

para inserir mais projetos. 

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Projetos
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Note que é possível visualizar os projetos cadastrados anteriormente durante a 

pré-qualificação de instituições de ATER. Somente 5 projetos serão avaliados para a 

seleção.

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Projetos
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Insira novas atividades formativas com atenção aos critérios do edital.

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Atividades formativas
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Confira as informações preenchidas e clique em “SALVAR DADOS”. Repita o processo 

para inserir mais atividades formativas. 

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Atividades formativas
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Note que é possível visualizar as atividades formativas cadastradas anteriormente 

durante a pré-qualificação de instituições de ATER. Somente 5 projetos serão avaliados 

para a seleção.

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Atividades formativas
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ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Outras ações de destaque

Insira outras ações de destaque, com atenção aos critérios do edital.
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ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Outras ações de destaque

Confira as informações preenchidas e clique em “SALVAR DADOS”. Repita o processo 

para inserir mais ações de destaque. 
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Note que é possível visualizar as outras ações de destaque cadastradas anteriormente 

durante a pré-qualificação de instituições de ATER. Somente 5 projetos serão avaliados 

para a seleção.

ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Outras ações de destaque
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ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Diferenciais

Insira outros diferenciais, com atenção aos critérios do edital.
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ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Diferenciais

Confira as informações preenchidas e clique em “SALVAR DADOS”. Repita o processo 

para inserir mais diferenciais. 
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ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO DE ATER - 
Diferenciais

Note que é possível visualizar os outros diferenciais cadastrados anteriormente durante 

a pré-qualificação de instituições de ATER. Somente 5 projetos serão avaliados para a 

seleção.

21



ATEC
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INFORMAÇÕES GERAIS

Deverá ser comprovado o vínculo formal dos(as) técnicos(as) que compõem a equipe da 

instituição proponente. 

No caso de consultores(as) independente(s), o vínculo poderá ser comprovado por meio de 

carta de compromisso temporário com a instituição proponente.

Técnicos(as) inelegíveis nas chamadas de pré-qualificação poderão se reinscrever neste 

edital.
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INFORMAÇÕES GERAIS

COORDENADOR

Na avaliação do currículo do(a) coordenador(a) e técnicos(as), a participação em algum 

projeto relevante só contará quando for de no mínimo seis meses. 

Em caso de projetos de duração inferior a seis meses, poderá, de forma excepcional, ser 

computada a pontuação correspondente, desde que comprovado que a pessoa participou de 

todo o projeto.
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INFORMAÇÕES GERAIS

EQUIPE TÉCNICA

Serão computados apenas a pontuação de 02 (dois) principais técnicos(as) de assistência 

técnica e extensão rural (ATECs) destacados pela instituição concorrente na proposta. 

Entretanto, faz-se necessária a comprovação de todos(as) os(as) ATECs que atuarão nos 

serviços previstos, considerando a quantidade mínima necessária para cada lote, conforme a 

Tabela 4 do edital.
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Atenção! Cada técnico(a) com seus dados de acesso, após a vinculação, entra no Portal e realiza o 

preenchimento do formulário de inscrição disponível no ambiente de navegação de ATEC.

INSERINDO NOVOS TÉCNICOS

Cada novo técnico(a) deverá realizar seu Cadastro Base no Portal do projeto, selecionando o 

perfil de “Agente de Assistência Técnica”. Para que a ATER em seu ambiente de navegação, 

vincule os ATECs a instituição e assim o sistema libera o acesso do ATEC ao preenchimento 

de sua própria inscrição.
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VINCULANDO NOVOS TÉCNICOS

Clique em “Meus técnicos”.
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VINCULANDO NOVOS TÉCNICOS

Clique em “Cadastrar novo técnico”.

28



VINCULANDO NOVOS TÉCNICOS

Preencha os dados e clique em “Cadastrar novo técnico para salvar. Os(as) técnicos(as) 

estarão disponíveis para vinculação à proposta somente após a análise e aprovação de 

elegibilidade pela equipe do IABS.

Atenção! Só será possível concluir essa etapa caso o(a) técnico(a) já tenha realizado o 

cadastro base no portal.
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ACOMPANHAMENTO DOS TÉCNICOS

Acompanhe o andamento dos status dos ATECs na aba “Meus técnicos”.
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ATUALIZAÇÃO DOS TÉCNICOS

Entendemos que poderá haver uma certa rotatividade de ATECs durante as atividades de 

assistência técnica. Por isso, preparamos um tutorial específico para a atualização da 

equipe técnica. Reforçamos que cada novo(a) técnico(a) deve passar por uma análise de 

elegibilidade.

[PRS-AMA] TUTORIAL ATEC.pptx
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https://docs.google.com/presentation/d/1RlccNrtieQ5HiH6WPD3rHy9IQxk8polq/edit?usp=sharing&ouid=101695191865440807507&rtpof=true&sd=true


DESVÍNCULO DOS TÉCNICOS

Para desvincular um técnico, acesse a sessão dos técnicos e clique em “VISUALIZAR”.
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DESVÍNCULO DOS TÉCNICOS

Clique em “DESVINCULAR TÉCNICO”
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DESVÍNCULO DOS TÉCNICOS

Para confirmar o desvínculo, clique em “REALIZAR DESVÍNCULO”. 
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DESVÍNCULO DOS TÉCNICOS

Reforçamos que o desvínculo de um(a) ATEC vinculado(a) a uma proposta será possível 

SOMENTE se:

● a proposta tenha o status “em andamento” ou “em correção” 

OU

● a quantidade mínima de ATECs necessárias para cada lote não seja comprometida;

● o(a) ATEC não seja um(a) coordenador(a);

● o(a) ATEC não seja um(a) técnico(a) indicado(a) para avaliação;

35



PROPOSTA
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INFORMAÇÕES GERAIS

As instituições interessadas em concorrer no Termo de Referência serão selecionadas 

para executar os serviços de ATER em até 2 lotes, desde que demonstrem condições 

técnicas e de estrutura para execução em ambos os lotes e que estes lotes sejam no 

mesmo estado do projeto. 

Portanto, a submissão da proposta pode ser realizada para todos os lotes do projeto, 

sendo indicado no ato de inscrição no Portal do PRS – Amazônia a ordem de preferência 

dos lotes para execução dos serviços.

37



INFORMAÇÕES GERAIS

A proposta técnica deve conter no máximo dez páginas, informações concisas, diretas e 

ser estruturada em quatro seções: 

a) Apresentação da Instituição: 

- breve descrição da instituição proponente;

- informações que a mesma considere relevantes para participação no PRS – 

Amazônia;

- justificativas do porquê a instituição deve ser contratada para realizar os serviços 

de ATER previstos no projeto e, em específico, do lote ao qual está concorrendo.
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INFORMAÇÕES GERAIS

b) Principais atividades: 

- breve descrição das atividades que serão realizadas para o desenvolvimento de 

cada um dos produtos do edital;

- descrição das atividades;

- principais desafios que podem ser enfrentados na execução da atividade;

- outras observações que a instituição considere pertinente.

c) Cronograma: 

- formato de tabela ou linha do tempo;

- principais atividades distribuídas ao longo do período de execução dos serviços.
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INFORMAÇÕES GERAIS

d) Proposta financeira: 

- valor a ser cobrado pela execução das atividades e produtos;

- despesas com logística (transporte, alimentação e hospedagem para visitas 

presenciais) elencadas para cada produto;

- impostos e taxas;

- observar os limites orçamentários do edital.

Será escolhida a proposta que melhor atenda às necessidades do projeto, não sendo 

escolhida, necessariamente, a de menor preço.
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INSERINDO A PROPOSTA

Clique em “proposta”.
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INSERINDO A PROPOSTA

Clique em “Cadastrar nova proposta”.
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INSERINDO A PROPOSTA - proposta de serviço

Preencha as informações e clique em “SALVAR DADOS”.
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INSERINDO A PROPOSTA - equipe técnica

Preencha as informações e clique em “SALVAR DADOS E ADICIONAR OUTRO TÉCNICO”.
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INSERINDO A PROPOSTA - equipe técnica

A partir da inclusão da quantidade mínima de técnicos(as) para a proposta, a opção 

"FINALIZAR" será liberada. Certifique-se de que todas as informações inseridas estão de 

acordo com os critérios do edital antes de submeter a proposta para avaliação.

45



INSERINDO A PROPOSTA

A proposta será enviada para avaliação. É possível repetir o processo, concorrendo até 

dois lotes por ATER, conforme especificações do edital.
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Avaliação
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CORRIGINDO A PROPOSTA

Acesse o ambiente de propostas para identificar necessidades de correção. 
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CORRIGINDO A PROPOSTA

As correções necessárias podem ser visualizadas na parte superior, em vermelho.
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DÚVIDAS?
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SUPORTE

Obs.: caso encontre algum erro no portal, por favor mande sua dúvida com uma captura 

da tela inteira, conforme exemplo abaixo: 

Garanta que o 

endereço da URL 

apareça, para facilitar a 

identificação do erro.
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SUPORTE

Caso exista alguma dúvida, nossa equipe está a postos!

E-MAIL: chamada.ater.prs-ama@iabs.org.br

WHATSAPP: (61) 99311-0521
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OBRIGADO(A)!

53


