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Ol3, pessoal! Sejam bem vindos(as) ao Cadastro Base do PRS-Amazonia!

O Cadastro Base é a porta de entrada para o projeto. Ao fazer esse cadastro, o usuario recebera os da-
dos de acesso (login e senha). Lembramos que este Tutorial sera atualizado periodicamente.
Fiquem atentos(as)!

CADASTRO BASE

1° PASSO

Acesse o endereco , e cliqgue no botdo “CADASTRE-SE”, localizado no canto
superior a direita da tela, como sinalizado em amarelo no print da tela abaixo.

Tela 1l
Nesta tela inicial, clique em “CADASTRE- SE”.

Projets  Moticios  Oportunidades »  Biblioteca »  Contate PO | Q)

CHAMADA DE ORGANIZA(OES
SOCIOPRODUTIVAS (OSPs)

nos estados do Amazonas, Para e Rondénia

2° PASSO

Vocé sera redirecionado para a tela abaixo. Preencha os campos com as informacoes solicitadas de
forma correta. Ao final do preenchimento vocé deve clicar no botdo “CADASTRAR” para salvar suas
informacoes no sistema.

.‘_’ RURAL

MArSNIA s
Inscreva.se



http://prsamazonia.org.br/

ATENCAO! Certifique-se de que todos os dados estejam escritos corretamente, principalmente o en-
dereco de e-mail, pois o usuario recebera o link de confirmacao do cadastro e dados de acesso através
desse e-mail.

ATENCAO! Caso o interesse seja cadastrar a OSP que representa para concorrer ao edital de selecio de
OSPs, o perfil correto a ser selecionado serd “DIRIGENTE DE OSP”.

Caso o interesse seja prestar servicos (ATER; ATO; Plano de Negdcios), o perfil correto a ser selecionado

serd “EMPRESA DE CONSULTORIA/E ATER".

3° PASSO

Tela 3

Ap6s preencher o cadastro basico, o usuario receberd um e-mail de confirmacao de cadastro com usu-
ario (login) e senha. Estes dados serao utilizados nos proximos passos do projeto. Aguarde!

ATENCAO! Certifique-se de que o e-mail de confirmacdo com seus dados de acesso nio foi parar na
caixa de spam!

% RURAL
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CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO
ibens, seu cadastro foi realizado com sucessa

enha para acessar o Portal

I3 Nos enviar uma




ATENCAO! PASSOS ADICIONAIS

CASO O USUARIO PRECISE RECUPERAR DADOS DE ACESSO

Caso precise recuperar sua senha ou usudrio, acesse o endereco
e cliqgue em “ESQUECEU A SENHA? RECUPERE AQUI” localizado no canto inferior ao
centro, como sinalizado em amarelo no print da tela abaixo.

Tela adicional 1

RURAL

« AMAZONIA »

Entrar

E-mniail

Senha

Acessar

Ezqueceu 2 senha? Recupere aqui

MEo tem uma canta? Inscrever-se

CASO O USUARIO PRECISE DE SUPORTE

Este passo somente serd necessario caso o usuario precise de suporte para situacdes como: dificuldade
de acessar o sistema, duvidas sobre o edital, entre outras.

Ou seja, teve algum problema ao tentar se cadastrar ou aconteceu algum erro? Nosso suporte pode tirar
todas as duvidas e te ajudar nesse processo. Entre em contato pelo WhatsApp ou e-mail, é sé clicar no
link do canal de atendimento que preferir:

WhatsApp: +55 (61) 99311-0521

E-mail: suporte.prs-ama@iabs.org.br

O suporte esta disponivel de 2h as 18h, de segunda a sexta-feira
Além do suporte com os canais de atendimento, o usuario pode contar com material de apoio, este Tu-
torial, FAQ, Manual Técnico, e Videos tutoriais.

CADASTRO DE ORGANIZAGOES SOCIOPRODUTIVAS (OSPS)

Seja bem-vindo(a) ao Portal de Cadastro das OSPs!

Através deste cadastro serd possivel se inscrever no edital Chamada de Organizacbes Socioprodutivas
(OSPs) nos estados do Amazonas, Para e Rondonia.

Para cadastrar sua OSP, siga os passos descritos a seguir:



https://portal.prsamazonia.org.br/accounts/login/?next=/
https://portal.prsamazonia.org.br/accounts/login/?next=/
http://wa.me/5561993110521
mailto:suporte.prs-ama@iabs.org.br

1° PASSO - Iniciar o Acesso

Apbs preencher o cadastro basico, o usudrio receberd um e-mail de confirmacao de cadastro com os
dados de usuario (login) e senha. Com esses dados de usuario e usando o perfil “DIRIGENTE DE OSPs”,
vocé podera fazer o seu login acessando o link . Ao acessar, vocé sera
direcionado para a tela abaixo:

1. TELAINICIAL

PERFIL DA DRGANIZACAD SOCIOFRODUTIVA

BEM-VINDO(A) AO PRS - AMAZONIA!

DOCUMENTOS

Essa é a tela de boas-vindas do portal. Nela, o usuério terd acesso a amplo material de apoio para a rea-
lizacdo deste cadastro e inscricao:

° - Chamada de Organizacdes Socioprodutivas (OSPs) nos estados do Amazonas, Para e Rondonia;
° - Chamada de Organizacdes Socioprodutivas (OSPs) nos estados do Amazonas, Para e Rondonia;

e Tutorial do Sistema Operacional (este documento)

2° PASSO - Preenchimento das Informacoes

Na tela inicial da secao “MEUS DADOS”, o usuario tem acesso a todas as abas necessarias de preenchi-
mento para inscricdo na selecao.



https://portal.prsamazonia.org.br/accounts/login/?next=/
https://drive.google.com/file/d/1PzFPAu5CofetGt5mpI43QefJxWlZI-rW/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1PsNazq4TOh5sgkcvLMmrwPno024SWJ4g/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Jo82iFQg3-9NlLz9478yOdv3n1X7rKQk/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1OzHYMoBIASCoceluSezMAfKbTydlWYNl/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1jwAmSdmB834W8fVoP_ZM97mucnlNDmLk/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1jy2UWJpEEUt2m8x1L-M_092m3SAAedRF/view?usp=share_link

Nessa tela o usudrio pode se orientar sobre o preenchimento, observando as legendas e a mudanca no

padrao de cores das abas.

ATENGCAO! Caso inicie o preenchimento e precise fechar o sistema para retornar ao cadastro em outro
momento, é necessario que salve ao final de cada aba para que nao precise preencher novamente.

Abaixo seguem todas as telas que deverao ser preenchidas com atencao!

» 2. MEUS DADOS

FINALIZE O CADASTRAMENTO DE TODAS AS INFORMAGOES

DADOS D5P [ﬁ] QUALIFICAGAO ATIVIDADE PRODUTIVA
®

canareo do mALEns &

CADASTRAR BAFORMALDIS -+ PREENCHA 0% DM SOLICTTADA PADIHCHA 05 DADGS HA ORDIM SOLCITADA

REPRESENTANTE LEGAL FACILITADOR DOCUMENTOS

( s & a0 wiaL a0 & AT Aok MM (8

A ORDEM SOLICITADA PREENCHA 015 DADOS N DRDEM SOUCTTADA PREEHCHA 05 DADOS NA ORDEM SOLICTTADA

CADASTRO INICIAL

NUME DA URGANIZALAD * SIGLA DA URGANILALAY

(Nome completo por extensel Quarde howrer)

CNF) * DATA DE FUNDAGAD * CEP*

iHimere de CNFI de sua erganizosdol finferme o més ¢ ana de reglstre de organizocdot

ESTADO/UF * MUNICIPIO DA SEDE *
Selecione uma opglo

ENDEREGO * COMPLEMENTO

SITC OFICIAL OU LINK DA REDE SOCIAL DA ORGANIZACAD TELEFOME INSTITUCIONAL* E-MAIL DL CONTATO *




ATENCAO! Ao preencher o CEP corretamente, o sistema ira identificar os dados de endereco e o pre-
enchimento serd automatico. Caso isso ndo ocorra, é possivel que o usuario preencha com suas infor-
macoes.

Atente-se a inserir os dados corretos.

» 4. QUALIFICAGAO DA OSP

FINALIZE O CADASTRAMENTO DE TODAS AS INFORMACOES

Ao AiNAIzar o cadasraments de 1odas a3 Informagles vood aniard o cadasro dos G005 PR 3 3vallachc do% responsaves.

@ Inida

ATIVIDADE
DADOS OSP Eﬁ] (;.).UIJ_AL.I FI?&S@O Q iy
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LEGAL

CADASTRIO MAD REALZADD G

FACILITADOR DOCUMENTOS
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5. ATIVIDADE PRODUTIVA DA OSP

FINALITE & CADASTRAMENTO DE TODAS A3 INFORMAGSES

31T S LAMTITATERD D

DADOS D8P m] QUALIFICAZAD Q ATIVIBADE PRODUTIVA ;‘1'
CADASTRAR INFORMALLES +

REPRESENTANTE LEGAL o] FACILITADOR Q) DOCUMENTOS @
M ()
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B SALVAR DADOS




6. REPRESENTANTE LEGAL DA OSP

FINALIZE O CADASTRAMENTO DE TODAS AS INFO! Rr.m;el[s

DADOS OSP @ QUALIFICAGAD 9 ATIVIDADE PRODUTIVA A

REPRESEMTANTE LEGAL O FACILITADOR Q) DOCUMENTOS
. ‘o)

CADASTRAR INFORMACOES - CADWETRAR INFORMACEES = CADASTRAR INFORMACDES =

RURAL

e

e ‘ B SALVAR DADOS

Caso o representante legal ndo seja a mesma pessoa que estd fazendo o cadastro, preencha os dados.
Caso o representante legal da OSP seja a mesma pessoa que esta realizando o cadastro, selecione a
opcao

“EU SOU REPRESENTANTE LEGAL". Assim, o sistema preenchera as informacoes automaticamente.




7. FACILITADOR

FINALIZE © CADASTRAMENTO DE TODAS AS INFORMACOES

]

DADOS OSP [D:] QUALIFICAGAD 9 ATIVIDADE PRODUTIVA A

REPRESENTANTE LEGAL (9] FACILITADOR Q) DOCUMENTOS @
(| ()

O Facilitador estara em direta comunicacdo com os coordenadores e monitores de campo do IABS. Ele(a)
facilitara as atividades diretamente com a gestdo do projeto e com os beneficiarios envolvidos.

ILITADORIA} OO PROJETD MA INSTITUICAD
IPessoa focal para

Tratar dos asSUMLos do projers - pode se a mesma que A representante legall

5 SALVAR DADOS

Caso o facilitador nao seja a mesma pessoa que esta fazendo o cadastro, preencha os dados.
Caso o facilitador seja a mesma pessoa que esta realizando o cadastro, selecione a opcao “EU SOU O
FACILITADOR”. Assim, o sistema preenchera as informacées automaticamente.




3° PASSO - Anexos de Documentos Obrigatorios

8. ANEXANDO OS DOCUMENTOS

FINALIZE O CADASTRAMENTO DE TODAS AS INFORMAGOES

DADOS OSP [m QUALIFICAGAD 9 ATVIDADE PRODUTIVA A

REPRESEMTANTE LEGAL O FACILITADOR

Q) DOCUMENTOS @
M N

A secao de documentos requer atencao especial. O usuario deve seguir os seguintes passos:

1° - Clique no icone indicado ao lado direito da tela, referente ao campo “TIPO DE DOCUMENTO”, e
selecione o nome do documento, na lista suspensa que vai surgir, como indicado por uma seta vermelha
no canto esquerdo da imagem abaixo.

ATA DE ELEIGAO DA ATUAL DRETORA n’_f| el
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ATENCAO! Apos selecionar o nome do documento, certifique-se de que o anexo sera correspondente
ao nome selecionado na lista suspensa.

2°- Clique no botdo “NAVEGADOR DE ARQUIVOS”. Busque o arquivo (homeado no campo anterior), e
selecione o documento para anexar.

ATENCAO! Muito cuidado com a qualidade dos documentos, devem ser cépias legiveis.




3°- Clique no botao ao lado direito da tela, em azul, “SALVAR DOCUMENTOS". Observe no campo
abaixo da tela que o documento aparecera

ATENCAO! Cuidado com a insercio de documentos repetidos ou diferentes dos que foram pedidos.

4° PASSO - Finalizacao do Cadastro

9. SUBMISSAO PARA AVALIACAO

FINALIZE O CADASTRAMENTO ACEITANDO O5 TERMOS

DADOS DSP @ QUALIFICACAD 9 ATIVIDADE PRODUTIVA A

REPRESENTANTE LEGAL O FACILITADOR o) DOCUMENTOS @
m ()

Apbs anexar todos os documentos, o usuario sera redirecionado automaticamente a tela principal.

Neste momento, a tela estard com todas as abas sinalizadas em verde, mostrando visualmente o preen-
chimento de todas as secoes de cadastro.

IMPORTANTE! Recomendamos que neste momento o usudrio visite novamente cada uma das abas
de preenchimento, entrando novamente para realizar a conferéncia final das informacdes preenchidas,
pois apods este passo o cadastro entrard no banco de dados dos avaliadores, ou seja, a submissdo para
avaliacao e selecdo estard completa.

O usuario, apés conferéncia final e confirmando todas as informacdes preenchidas nesta tela e todos
0s anexos correspondentes corretamente, ird selecionar no lado superior da tela, em azul, “SUBMETER
INSCRICAO PARA AVALIACAO”.




10. TERMOS E CONSENTIMENTOS

& i TERMO DE ACEITE DA ORGANIZACAO SOCIOPRODUTIVA
B Mews sk ANEXO IV - TERMO DE ADESAD DAS ORGANIZAGOES SOCIOPRODUTIVAS

TERMO DE ADESAO PARA ORGANIZACOES SOCIOPRODUTIVAS QUE PARTICIPAM DA CHAMADA DE ORGANIZACOES
OCIOPRODLTIVAS (O5Ps) NOS PTADGS DO AMATONAS, PARA F RONDANIA, no dmbito do Projetn “Agricultura de Baixa
Emissdo de Carbono para Desmataments Evitado & Redugdo da Pobreza no Brasil” (BR-X1028), conhecida como “Projeto Rural
Sustentavel (PRS) - Amazdnia™,
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Nesta tela o usuario terd acesso ao texto do Termo de Adesdo ao Projeto e ao texto de Declaracdo de
Privacidade de Dados Pessoais para ler antes de aceita-los nas caixas de selecdo ao final da tela.

Como indicado na primeira seta, abaixo do visor de textos, é possivel que exporte em PDF o Termo de
Adesao e o Termo de Uso de Imagem.

Ao final, ha caixas de selecdo obrigatdrias para a confirmacao e o aceite destas condicoes e termos.

No canto inferior direito da tela, clique no botdo de “SALVAR DADOS” para o redirecionamento auto-
matico para a tela principal dos dados, como na imagem a seguir:




11. SUBMISSAO - CADASTRO ENVIADO PARA AVALIACAO

CADASTRO ENVIADD PARA AVALIACAD

DADOS O5P @ QUALIFICACAD 9 ATIVIDADE PRODUTIVA ”

REPRESENTANTE LEGAL O FACILITADOR O ) DOCUMENTOS @
mM [

Observe que o cadastro fica com status de “CADASTRO ENVIADO PARA AVALIACAO”.

ATENCAO! Ao salvar e enviar o cadastro, sera enviado um email de confirmacdo de submissdo da ins-
cricdo automaticamente para os emails cadastrados.
Verifique a caixa de spam do seu email.

AT RURAL
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SUBMISSAD CONFIRMADA!




ATENCAO! Certifique-se de que o e-mail de SUBMISSAO CONFIRMADA n3o foi parar na caixa de
spam! Caso tenha ido, marque no seu e-mail que ndo é spam!

ATENGCAO! PASSOS ADICIONAIS

CASO OS AVALIADORES SOLICITEM CORRECAO NO CADASTRO

Apods a submissao da candidatura, os avaliadores identificardo, se houver erros de dados cadastrados, ou
erros em documentos anexados, ou qualquer tipo de inconsisténcia nos dados que por eles, avaliadores,
sejam necessarios a correcao.

O usudrio receberad um e-mail de alerta sobre o retorno do cadastro para correcao necessaria.

Abaixo segue exemplo do e-mail que receberd com alerta de correcdo no Portal e os passos a serem
seguidos.

1 - Tela de e-mail para correcoes

RURAL
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2 - Tela inicial de dados

CADASTRO REPROVADO NA AVALIACAD

O e icackarmers ol reprmnsi r vkl Carris i cinsie ARRCrcis mam XTSI ACrsie A AT el asdlacila

FINALIZE € CORBEGAD DIAS BNFORMAC TS

DADOS Q5P @ QUALIF IC-'nﬁiO Q

PREENCHA 05 EDEM SOUICITADA WS MA, DRDEM SOUCTTADA PREEMCHA 05 RDEM SOLICTTADA

Nesta tela onde est sinalizado, clique em “VER TODOS OS ERROS”. Automaticamente o usuario sera
direcionado para a tela abaixo.

3 - Tela de visualizacao das correcoes necessarias

Errom nn Cadasiro

Ox erres na seu cadastrs farame
QUALIFICATRE - gkt
FACILITADOR

DOCUMENTOS - 25,00 m
FOWMERIWE




Nesta tela no quadro sinalizado a frente, sera possivel visualizar todos os ajustes solicitados para a cor-
recao.

Para corrigir, o usuario precisara retornar a tela anterior e clicar nas abas que estiverem em destaque
em vermelho, como indicado na tela abaixo.

4 - Tela de visualizacao das correcoes necessarias em cada aba de preenchimento

QUANTIDADE OF MEMBROS QUE SAQ DE POVDS OU COMUNIDADES QUALIES) FOVOLS) OL COMUNIRADE(S) TRADICINALIS)?
THAIICIEENATS?

05 PRCIETOS SOCIOAMBIENTAS NOS OLTIAOS SAMOS?  QUANTOS PROJETOS? QUALIES) OIS) PRINCIPALIS

Entrando em cada aba indicada com erros para a correcao, o usuario encontrard como sinalizado na
imagem acima, a solicitacao de correcao detalhada.

Ap6s a correcao de todos os erros solicitados pelos avaliadores o usuario tera o botao ativo para sub-
missao novamente.

5 - Caso o usuario precise de suporte

Teve algum problema ao tentar se cadastrar ou aconteceu algum erro?
O suporte pode tirar todas as duvidas e te ajudar nesse processo. Entre em contato pelo WhatsApp ou
e-mail, é soé clicar no link do canal de atendimento que preferir:

WhatsApp: +55 (61) 99311-0521

E-mail: chamada.osp.prs-ama@iabs.org.br



http://wa.me/5561993110521
mailto:chamada.osp.prs-ama@iabs.org.br
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